HT

AM LDRA vy DOM ZDRAVLJA VIROVITICKO-PODRAVSKE
Gy - ZUPANIJE
E _ Ljudevita Gaja 21, Virovitica
VR epprricko TOPRAYSKE 2Uny, OIB: 02929760936

URBROJ: 2189-67-1-01-2088/2026
Virovitica, 13.8.2026.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18, 83/2023) i ¢lanka 33. Statuta Doma zdravlja

Viroviticko-podravske Zupanije (URBROJ. 2189-67-1-01-2198/2023 od 3.10.2023. godine) ravnatelj Doma zdravlja Viroviti¢ko-
podravske zupanije donosi

PROCEDURU STVARANIJA UGOVORNIH OBVEZA
U DOMU ZDRAVLIA VIROVITIEKO-PODRAVSKE ZUPANIJE
pri nabavi robe, usluga i radova

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza pri nabavi roba, usluga i radova Doma zdravlja Viroviticko-
podravske Zupanije, ako posebnim propisom ili Statutom Doma zdravlja Viroviticko-podravske Zupanije nije drugacije odredeno.

Clanak 2.
Nabavu roba, usluga i radova moZe inicirati svaki rukovoditelj/voditelj odjela, iz djelokruga rada odjela kojim rukovodi,

podnoSenjem zahtjeva pisanim podneskom uz detaljnije obrazloZenje predmeta nabave. Postupak nabave, ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza pokrece ravnatelj.

Clanak 3.
Visi strucni savjetnik za opée poslove i javnu nabavu, duZan je prije pokretanja postupka javne nabave i stvaranja ugovornih obveza
izvijestiti ravnatelja da |i je postupak nabave odnosno stvaranja ugovornih obveza u skladu sa Planom nabave za tekucu godinu.

Ukoliko stvaranje ugovorne obveze nije predvideno Planom nabave za tekucu godinu prijedlog ugovorne obveze ravnatelj
odbacuje ili predlaZe Izmjenu Plana nabave.

Clanak 4.
Ukoliko za proceduru stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, usluga i radova ne postoji obveza provodenja postupka javne
nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 100.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu radova, po slijedecoj proceduri:

H STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JEDNOSTAVNE | JAVNE NABAVE

R. br. | Aktivnosti | Odgovornost | Dokument | Rok
Stvaranje obveza za koje se izdaje narudibenica ( do 5.000,00 eura bez PDV-a)
1. Iniciranje nabave robe, usluga | Rukovoditelji/voditelji Interni obrazac s | Tijekom godine
ili radova; prijedlog za nabavu odjela/djelatnosti obrazloZenjem potrebe
dostavljaju zahtjev | nabave robe, usluga ili
visem strutnom | radova i po moguénosti
savjetniku  za  opce | sa okvirnom cijenom
poslove i javnu nabavu
odobrava ravnatelj

Il. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JEDNOSTAVNE NABAVE

R. br. | Aktivnosti [ Odgovornost [ Dokument Rok

Stvaranje obveza za koje je potrebna procedura jednostavne nabave ( do 50.000,00 za robu i usluge, odnosno
100.000,00 eura bez PDV-a za radove)

1. Iniciranje nabave robe, uslugaili | Rukovoditelji/voditelji | Pisani zahtjev za | Tijekom godine; zaklju¢no do
radova; prijedlog za nabavu | odjela/djelatnosti pokretanje postupka | 1.9. za nabavu u iducoj
opreme/usluga/radova godini;




el

nabave i dostava | Tijekom cijele godine za
informativne ponude hitnu nabavu

ugovora/narudzbenica/okvirnih
Sporazuma u Registru ugovora i

okvirnih sporazuma

opée poslove i javnu
nabavu

2 Provjera uskladenosti zahtjeva | Visi struéni savjetnik za | Pisani zahtjev za pokretanje [ 5 dana od dana
za  pokretanje nabave sa opce poslove i javnu postupka nabave- dio koji se zaprimanja zahtjeva
planom nabave za tekucu nabavu odnosi na plan nabave. Provjera
godinu Rukovoditelj odjela za ! jeli predlozena nabava u skladu

financije i | saplanom nabave
racunovodstvo

= Odobrenje nabave roba, usluga | Ravnatelj Zahtjev za pokretanje postupka | 3 dana od dana
i radova nabave potpisan od strane provjere uskladenosti

ravnatelja kojim se odobrava
predloZena nabava odnosno
odbijanje prijedloga ako nije
opravdan

4. Prikupljanje ponuda (usmeno ili | Vig stru¢ni savjetnik za | Dopis, e-mail, poziv za dostavu | 2 dana za prikupljanje
pismeno), izrada i slanje poziva opce poslove i javnu ponuda sa pripadajucim | ponude  za  izradu
za dostavu ponuda ili objava | nabavu obrascima za izradu ponude narudzbenice, odnosno
poziva na web stranici 5 dana za pripremu

poziva

5; Otvaranje, pregled i ocjena | Visi struéni savjetnik za Narudzbenica,  Zapisnik o |2 dana za izradu
ponuda, izrada zapisnika | opce poslove i javnu otvaranju, pregledu i ocjeni | narudsbenice (od
prijedloga odluke o odabiru ili | nabavu ponuda i prijedlog za odabir zaprimljene ponude)
odluke o ponidtenju postupka ponude; Odluka o odabiru ili | 3 dana za izradu
nabave Odluka o ponistenju postupka | zapisnika

jednostavne nabave 15 dana za donodenje
odluke o odabiru

6. Sklapanje ugovora/ | ravnatelj NarudZbenica, ugovor, okvirni | 8 dana od slanja Odluke
narudzbenice/ okvirnog sporazum o odabiru
sporazuma najpovoljnijeg

ponuditelja

% Objava sklopljenih | Visi struéni savjetnik za | Preslika sklopljenih | 30 dana od potpisivanja

ugovora/narudibenica/okvirnih
sporazuma

dokumenta

Ukoliko za postupak nabave roba, usluga ili radova postoji obveza
zakonske pretpostavke za provoedenje procedure propisane Zakon

po slijedecoj proceduri:

Clanak 5.

lll. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

provodenja postupka javne nabave, odnosno ako su ispunjene
om o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi

R. br. | Aktivnosti Odgovornost Dokument Rok
1. | Prijedlog  za nabavu roba, | Rukovoditelji/voditelji Zahtjev za pokretanje postupka Tijekom godine;
usluga ili radova odjela/djelatnosti nabave s opisom potrebne zakljuéno do 1.9.
robe/usluga/radova i okvirnom
cijenom
2 lzrada Plana nabave- | Visi struéni savjetnik za | Plan nabave 30 dana od donosenja
uskladivanje Financijskog plana | opée poslove i javnu Financijskog plana
i Plana nabave nabavu
Rukovoditelj odjela za
financije i
racunovodstvo
3 Prijedlog za pokretanje | ravnatelj Odluka o imenovanju struénog | 2 dana
postupka javne nabave povjerenstva za provodenje
javne nabave )




(4. Priprema tehnicke i natjecajne | Istraiuje se trziste, | Dokumentacija o nabavi i | 10 radnih dana
dokumentacije za nabavu roba, | prikupljaju tehnicka dokumentacija vezana
usluga ili radova specifikacije, uz predmet nabave
konzultiraju se i po
potrebi angaziraju
vanjski struénjaci i
3. Provedba  postupka javne | Struéno povjerenstvo Zakonom propisana | Tijekom godine
nabave za javnu nabavu dokumentacija sukladno rokovima
previdenim Planom
nabave ili po nalogu
ravnatelja
6. lzrada okvirnog | Visi struni savjetnik za | Ugovor, okvirni sporazum 10 dana od zavrietka
sporazuma/ugovora ople poslove i javnu postupka javne nabave
nabavu u suradnji sa
vis$im strucnim
savjetnikom za opde,
pravne i kadrovske
poslove
7. Sklapanje okvirnog | Ravnatelj Ugovor, okvirni sporazum 30 dana od zavrietka
sporazuma/ugovora postupka javne nabave
8. Objava okvirnog | Visi struéni savjetnik za Registar ugovora 30 dana od dana
sporazuma/ugovora na stranici opée poslove i javnu izvrSnosti  odluke o
L EQJN RH nabavu odabiru
Clanak 6.

Svaki zakljuceni ugovor evidentira se u Registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma. Jedna kopija primjerka ovjerenog i
potpisanog ugovora dostavlja se Odjelu za radunovodstvo i financije. Jedan primjerak se u elektroni¢kom obliku unosi u Katalog
ugovora (visi strucni referent), a drugi primjerak ugovora se arhivira sa ostalom dokumentacijom iz postupka javne nabave.

Clanak 7.

Ova procedura objavljuje se na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja Viroviticko-podravske fupanije, te na web stranici Doma zdravlja
Viroviti¢ko-podravske upanije te stupa na snagu 1.9.2026. godine.

Clanak 8.

Pocetkom vazenja ove Procedura, prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza URBROJ: 2189-67-1-01-1998/2024 od
25.6.2024. godine.
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