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OIB: 02929760936
Broj: 2189-67-t-Ot-t39l} I 2O2

Vi rovitica, 29. 06.2020.god.

Na temelju dlanka 31.. Statuta
Zakona o fiskalnoj odgovornos
9s/t9l donosim

Ovim irktom

Postupak stvar

P V,ultANlsXg

f, Vlfov'itiCa

.c.

)oma zdravlja Virovitidko-podravske Zupanije (u daljnjerm tekstu: Dom zdravlja),

i (NN 111/18)i tJredbe o sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnojodgovornosti(NN

PROCEDURU STVARANIA UGOVORNIH OBVEZA

ilanak 1.

opisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza Doma zdravlja.

elanak 2.

ja ugovornih obveza Doma zdravlja izvodi se po sljedeioj proceduri'

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

RED

BR
AKTIVNOSTI OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI

t

Prijedlog za sastavljanje
plana nabave:
. Uredski materijal
o Materijal i sredstva za

diSienje i odrZ,

o Materijal i sirovine
(lijekovi i potro3.mate.)

. Energija (ele. energija,
plin, gorivo i dr.)

o Usluge telefona i poSte

r Usluge tekuieg i

investicijskog

odriavanja
o Komunalne usluge

o Materijal i usluge

odriavanja i PoPravalca
. Oprema i materijal za

rad

o Uredska oprema i

namje5taj
o Oprema za odrZavanje

i zaStitu

o Medicinska i

laboratorijska oPrema

o Priievozna sredstva

Sast

sljec

vljen pr:ijedlog nabave za

:iu godinu
Rukovoditelj odjela za Pravne,
kadrovsl<e opie i tehnidke
poslove, voditelj, domar za

(uredski materijal, sredstva za

diSienje, energiju, usluge

telefona, po5tanske usluge,

komunalne usluge)

Domari u ispostavama za

materijal i usluge odriavanja
popravaka

Zaposlenici ili Voditelji lspostava

za opremu i materijal za rad

Do 3L.

kolovoza

tekuie
godine

lnterni
ctbrazac za

davanje
prijedloga za

sastavlja nje
prijedloga
pra na

na pave

(Prilog 1)



Sastavljanje prijedloga
plana nabave

Temel
prijedl

se prij

sljeder

:m primljenih

rga za nabavu sastavlja
dlog plana nabave za

u godinu

Rukovoditelj odjela za pravne,

kadrovske opie i tehnidke
posrove

Do 15.

rujna

Popu nj eni

interni
obrasci za

davanje
pri,jedloga za

sastavljanje
prijedloga
prana

naDave
Sastavljanje plana nabave Prijedl

korigir
financ
priorit

lg plana nabave se

r s obzirom na

ska odekivanja i

)te ustanove

Ravnatelj u suradnji s

Rukovoditelj odjela za pravne,

kadrovske opie i tehnidke
poslove i Rukovoditeljem odjela
za financiie i radunovodstvo

Prije

donoSenja
fina ncijsko
g prana

Prijedlog
prana

nabave

4

Iniciranje nabave za

uredski materijal i

materijal za diSienje

Popu n

svim e
prihva

avanje narudZbenica sa

ementima ili
:anje ponuda

Rukovoditelj odjela za pravne,

l<adrovsl<e opie i tehnidl<e
poslove, domari u lspostavama

mJesecno NarudZbenic
a il ili
Ugovor

5

Iniciranje nabave
elektridne energije, plina,

loZ ulja, telefona,
komunalnih usluga

Sklopl.
podetl

racu n i

pretpl
predsl
Ne po

na rud

ln uSovor na samom
u koriStenja usluge. Na

na je broj
tnika/kupca koji
lvlja vezu s ugovorom,
runJavaJu se

benice.

Rukovoditelj odjela za pravne,

kadrovske opie i tehnidl<e
posrove

Na

podetku
kori5tenja

usluge

Ugovor

6

Iniciranje nabave

materijala i usluga

odrZavanja i popravaka

Za kol
(softu

apara
sl<la p:

se ne

se obi
temel
naloS

7a od
uslijer
ugovc
utvrd
rsporI
obavi

drugc
usl u zi

uslugi
Kod v
isport
uvid u

tom s

ponu

ugov(

na ru(

tinuirana odriavanja
:ra, fotokopirnih
a, sustava grijanja..,)

u se ugovori po kojima
zdaju narudibenice vei
vljene usluge prate
em ovjerenih radnih

iavanje i popravke

l<varova ne sklapaju se

'i nego se po

ranju kvara i posla koji

[itelj usluge treba
i ovjerom naloga ili

; izvjeitaja o obavljenoj
potvrduje da obavljena
odgovara fal<turira noj,

r6ih popravalca,

ditelj po obavljenom
u stanje daje ponudu. U

udaju prihvaiena
a je kao potpisani
r ili izdana

Zben ica,

Rukovoditelj odjela za pravne,

kadrovske ooie i tehnidke
ooslove

Voditelji lspostava, Domari u

ispostava ma

GodiSnje

Ovisi o
n asta n ku
potrebe

Ugovor i/ili
radni nalog

Naru dZbenic
a i /ili radni
nalog, ili
ponuoa

7

Iniciranje nabave

materijala i opreme za rad

Popu
prihv

javanje narudibenice ili
6anje ponude

Voditelji lspostava ili Domari u

ispostavama

mjesedno Ugovor i/ili
narudibenic
a ili ponuda i

orugo

8

Odobrenje nabave-
provjera zakonitosti s

obzirom na financijski Plan

Provj
naoa
pran(

ra je li financirana
a u sl<ladu s financijskim
n i planom nabave

Rukovoditelj odjela za Pravne,
kadrovsl<e opie i tehnidke

Po

primljenim
priiedlozim

Ugovor i/ili
na rudZbenic



U slu

na ba

ijeli
doku
u sklt

naba

ju postupl<a javne

dodatno se provjerava

hnidl<a specifikacija i

entacija za nadmetanje
u s propisima o javnoj

poslove, Rul<ovoditelj odjela za

financije i radunovodstvo

Rukovoditelj odjela za pravne,

kadrovske opie i tehnidke
posrove

Rukovoditelj odjela za pravne/

l<adrovsl<e opie i tefrnidke
poslove- priprema dokum, za

nadmetanje tada ovu kontrolu
obavlja ravnatelj ili osoba koju on

ovlasti

a ugovora,

narudZbeni

ca, ponuda

a ili ponuda i

orugo

9

Odobrenje nabave
(sklapanje ugovora,
narudZbenice, prihvaianje
ponude)

Potpi
koju
odob

Ravnatelja ili osobe
n ovlasti, a l<ojim se

ava inicirana nabava

Ravnatelj, ili osobe koje on ovlasti

za nabavu materijala i usluge za

odriavanja i popravaka, te za

opremu i materijal za rad. Uz ovu
proceduru donosi se odlul<a

kojom delnik ovla5iuje osobe za

odobrenje nabava navedenih
vrsta rashoda.

Ova Procedura obja

i stupila je na snagu danom

dlanak 3'
jena je na Web stranici i oglasnoj plodi Doma zdravlja

bjave.

29.06.2O2O. godine



Ljudevita Gaja 21t\

M.broj: t797856
Tel,0331722-L50
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DJELATNOST:

ZAN

,,rn ZUA4TV//4

irovitica

PRIJEDLOG

ROBA I OPREME, |ZVRSENJE RADOVA I USLUGA

Za proraCunsku 12O_godinu

Red,

broi
PREDMET NAI

Opis predmeta 
r

AVE

abave
led/mjere Koliiina Okvirna cijena

bez PDV-a
Okvirna cijena

sa PDV-om
1 2 3 4 5 6

U 20_.godine
Voditelj djelatnosti


