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M.broj: 1737856

OIB: 02929760936

Tel. 033/722-160

Fax: 033/721-198

Broj: 2189-67/1-01- 1741 / 2013.god.

Virovitica, 24.06.2013.god.

Na temelju članka 35. Statuta Doma zdravlja  Virovitičko-podravske županije (u daljnjem tekstu: Dom zdravlja), Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11) donosim:
PROCEDURA POSTUPANJA S NOVČANIM SREDSTVIMA
Članak 1.


Ovim aktom propisuje se procedura postupanja s novčanim sredstvima i pripadajućom dokumentacijom Doma zdravlja Virovitičko-podravske županije.
Članak 2.


Postupak zaprimanja, rokovi predaje novca i dokumentacije u glavnu blagajnu Doma zdravlja Virovitičko-podravske županije izvodi se po sljedećoj proceduri:
	Red.

br.
	DOGAĐAJ
	NADLEŽNOST
	AKTIVNOST
	ROK

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.
	Primljena gotovina od pacijenta
	Zaposlenik u ljekarničkoj jedinici(mag.far. ili far.tehničar)
	Izdaje gotovinski račun pacijentu.Na kraju radnog dana dnevni utržak predaje u noćni trezor FINE ili najkasnije drugi dan na blagajnu Hypo-Alpe-Adria Bank ili FINE.
	24 sata za predaju dnevnog utrška (participacija do 5.u mjesecu, usluga HZZO-a)

	2.
	Primljena gotovina od pacijenta
	Med.sestra/ tehn.u ordinaciji
	Izdaje potvrdu o uplati pacijentu.Gotovinu (participaciju) predaje na blagajnu FINE ili na glavnu blagajnu Doma zdravlja.
	24 sata za predaju gotovine,  (participacija do 5.u mjesecu, usluga HZZO-a)

	3.
	Primljena gotovina od pacijenta ili iz drugih ordinacija
	Glavna blagajna
	Izdaje potvrdu o uplati pacijentu ili med.sestra/ tehn. iz ordinacije.Predaje dnevni utržak na blagajni Hypo-Alpe-Adria-Bank
	24 sata za predaju gotovine


Članak 3.


Ova Procedura objavljena je na Web stranici i oglasnoj ploči Doma zdravlja 27.06.2013.god. godine i stupa na snagu danom objave.









Ravnateljica








Doma zdravlja Virovitičko-podravske županije









Grozda Jelovečki, dipl.oec.

